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1. PREMIERE CONNEXION

©

a. Connexion via Citrix B&

Citrix FOC

. .y Se connecter avec ses
identifiants dans Citrix.

Ouvrir 'application Easily.

Quvrir une session

e

ils easily” Dégy

Easily-VA

— —

Se connecter avec ses identifiants

Bienvenue sur easily a l'application Easily.
Sélectionner le portail
+$ correspondant a son activité.

&P —

Veuillez sélectionner un portail
Portails disponibles




b. Affecter ses Centres de Responsabilités (CR) et UF de travail

A la premiére connexion ou lors du changement d’UF il est
indispensable de s’affecter son CR et ses UF (fournis par les
ressources humaines).

EN Accéder au menu «Paramétrage ».
H Puis sélectionner « Paramétrage
général».
El Choisir 'onglet «<Mes CR»
puis «Mes UF ».
3 Ajouter en cliquant sur
' et enlever en cliquant sur

Paramétrage .

E P OSI.I\.L’, Q Patients Outils Requéite Pilotage BTN UE U0 _
MesCR - Mes UF > Mes Intervenants  Iatervenants du CR

[4F . .. -

bintervenants  Intervenants du CR

Becharcher u R o Ghs St 1 oup s St aCHeY a

vt o St
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c. Demande d’habilitations

Si le CR dans lequel vous souhaitez travailler n’apparait pas dans la
colonne de gauche. Il est nécessaire de faire une demande d’habilitation.

Patients Outils Requéte Pilotage

Aide E Demandes d'habilitation -

. Omnimed2 ommimed?2 Vv | O

A propos

Voir le profil

crem

Voir les habilitations

Faire une demande d't Htatio empor e
|
700
Q

Centre ce Responsabilité A
Services correspondants
Code AV b ol Cette demande doit
™o ChomAGHE OIS TV [+ impérativement étre

w « [l o~ validée par un _valifjeur

10 ééments par page  * Eéments 13 1 5ur 1 (Referents deSIgn'es

dans chaque service).
Denandes o habirstion o

l Faire une demande d'habilitation pour moi-méme

> > v

© Demande d'habilitation & partir du 25/09/2019 pour une durée

indéterminée.

© Attention, vous n'étes pas Valideur sur le service marqué du symbole @, habilitation ne sera effective qu'aprés validation de la
demande par un des valideurs de ce CR.

Services sélectionnés

Code AV Unel AV av

o0 CHERURGHE DIGLSTIVE (1]
L . L) L

10 ements parpage  *  Elments 131wt



«l= 2. ACCES ET PRESENTATION
DOSSIER PATIENT INFORMATISE

a. Acces via la recherche patient

Nem* toc Prénam charcme
d
e Tous . Sexe Tous . a0

Acces rapide &
Numére PP*  Mumero P9 du patent Numéro de Venue® Lo de verue oo patiet » :’:‘-i‘l‘:vl.:!h‘l‘lcn o

# Dossier de scins

= - | Inclure N d'srchives
11 Nom 11 Prénom 11 Date de naissance 11 PP
TesT CHARLOTTE 15 fevrror 1983 Qe
Si vous ne renseignez pas Si vous souhaitez accéder a un dossier

le nom exact, ajoutez un
astérisque (*) a la suite
d’au moins les 2 premieres
lettres.

d’un patient qui n’est pas dans vos CR
ou pour lequel vous n'avez pas créé
de document, vous serez obligé de
passer par le « Bris de glace». |l faut
ressaisir son mot de passe et justifier
son acceés a ce dossier patient.

Bris de glace

YR PPN BT b tea e by 40 BT Cerime she T sp e s SR T e tpe
D273 wn . Tl L LI 205 074 U U seatade s v handile

s L R L e e LA TP O R E T P T2
whesta

M

TEITGe W res TEET R GE wene 3583

Mot u seme

S

nexesisen

maia

oo darns b e b few




b. Accés via des listes

Dans une liste, vous accédez au dossier patient en cliguant sur le nom
de ce dernier. En positionnant votre pointeur de souris sur une donnée,
des informations complémentaires apparaissent.

i. Liste de consultation

CONSULTATION HOSPITAUSA.

potient | [Patients 3iendis CSEHOT])| - patents hosp

:

OCOIGIRE PREMIERE CONSULTATION
OF CHIRUAGH

ii. Liste patients hospitalis€s

o LEUEREE Outils  Requéte'®ifctage Parametrage
N N N: T N HOSPITALISATION MES LISTES
1dus CS etHD) [ Patients hospitalises Mes patients
Mes ta

L) 5]
‘B (=]
40 - o
0 CTOMCTNE T Gt 13/ 50/ 1904 Q 2 B e v & B yEss O
Py CR— P R ~ Buge® O
[ prp— I R — - muw (5]
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c. Présentation du dossier clinique

L I

oz Agwd)  Amickders  RechOn

Aucune analyse sélectionnée

Des onglets de
visualisation
X documents

L3 Fieve éu consataron e A
572039 CRO - Lawsce e consenazon Ko _ensly

Ot
E

I Tldurer || Mt o v

2 - Des onglets e
210572019 Dmands d’acﬁons Remin_ewsly

d. Bandeau patient
= Données communes du patient (ATCD-Données administratives...).

i. Ajouter ou modifier des correspondants

Accéder a la fiche du patient en mode édition.

Fenétre recherche correspondants ou création. E
e
@l O Tekprones
© @D Correrpondants




Correspondant existant dans la base de données.
Fenétre consultation.

easily’, Q EEIEY Applications Inter imunications Patient Tiers Pilotage
. Q TEST Charlotte née TES;‘-'

Hteire =

® vie

- CHBRURGHE LK

LT LY.
0D O tmas
€D O Tenproms

0 €D Cormsantarts

» o
3 toomants " .06 LA .
» Aucune 3 - .. .

‘B 7 wiie
0@ trtouagedu
Patent
0 @ Mesein
es
O Mirtortave o Vesues

0 Oorsterce) wepives

Correspondant non existant dans la base de données
Fenétre création de tiers : RPPS ou ADELI obligatoire.

Creation de tiers

Type

® Personee O Structure oul  non

Titre Numérs RPPS *
Nom * Numéro ADELI *
Franem . Profession

Spécialive B2 Specialits

Intervenant rattacne Emall MS Sante

Commentaire




ii. Visualiser des ATCD

easily . Q TEST Charlotte née TEST

Antécédents - TEST Chariotte née TEST -x

meacox YO hirurgean T @) oo T Q) pomiex YO 3
=
Type  Lbet T @33
O ampsiciemie * /n
2 wo A (1] = s 1 sélectionnée

* Les antécédents sont a saisir par les médecins et /ou les internes.

iii. Ajouter ou modifier des obligations légales

 Ces actions se font via ce menu dans le bandeau patient.

» Pour tout ajout de documents légaux (directives
anticipées/personnes de confiance). Il est indispensable
d’y associer le document papier signé par le patient

et scanné. Le document papier doit étre quand méme 25
conservé. e
n Wesohome
R roed
Origanon: lagsies o '

FRALITAATIONS AT COMSANTATIARES (1)
Directive anbicipée (1) QO Meshe .

[ incasechi § déslaner une persenme de confiance
wutivent infarmd . B o O w n A0S0

prrsanne de comllencn sénignee - [l 0w O

- Irfermatian mecsman s peronoe 4

Moem, Prémces |eul Xys

sordonees 13 b Blable S21SH

148phase el el lM
it by veae

B ir utratesremens

7T T TR BT =T
Cantritt absdques (0) *
Conmmunication dussier, wecret (1) s
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e. Boite histoire

La boite histoire est classée par défaut en spécialité.
Cela peut étre modifié via les filtres en haut.

s,
o] I e | e
3 | @ o Goararpar bere NC]

|EES = e S
2 document(s)

~ CHIRURGIE UROLOGIQUE > Fiche CRO
; S o . e CHIRURGIE LROLOGIOUE
1] [—— - R —— Fovene TEST . nb e 0101540, 187 0300637002 R

‘ T 2376372019 Fche Consuhation Foh ats SoecieL cHAROTTE Fine 0

e il . el
e o s | (i
3 4 [vo 2020 Foch
gj YO 20092019 Fehe RO CURE D JONCTION FIEL-U OHNIHEDZ DHNIHEDZ =

SRS T e = T - Aidsts) Anstsistels)
5 |3 5570972035 G Consulation roch ORIN KaRINE Ol ZomaledL
Bl [t o S [ —
g ‘ ¥ LU 13/02/2019 Fiche Consultation Foch bbb OMNIMED1 OMNIMEDL

i e v RO AT ot

T ————— i e Xterventian ~ CULE DEJONCTION PYELO-URETERALE OROIE / GALCHE CORUIOSCOPIQUE 2l
§ | s necno e —e— e e b
2 ||V 13/09/2019 R Consulation Foch Lottre d consutation viala o HNIHED) OMMINED? ' = - = »
3 | [osrasss pibs desshsbosin it o e G S e CHRAES HNIEDS Anesthesie Anesthesie Générale Durée Opératoire 120 min

La partie de gauche regroupe tous les Lorsqu’on en sélectionne un, on le
documents présents dans le DPI. visualise a droite.

Certains documents ont des couleurs associées, permettant de les retrouver
rapidement :

* Hospitalisation : * Document d’anapath :

*« Document opératoire : * Avis Spécialisé :

« Document explorations » Directive anticipée : I
fonctionnelles/Endo : s e Autre document : [

f. Télécharger un document

Il est possible d’associer un document stocké sur I'ordinateur (Disque M) ou un
moyen de stockage au dossier clinique du patient.

Il est indispensable de typer le document et de I’associer a la spécialité adéquate
afin que ce dernier soit classé correctement dans la boite histoire.

Ajouter une piece jointe

»,

Titre —

Commentaire

Date de creation

Date
Type de document  Sélectionnez un type de document v|

Spécialite Chirurgee urologique M
. "Public v

n



d. Mot de suivi

Le mot de suivi est une fonction utilisée afin d’inscrire une information non
Médicale. Cette information ne sera pas visible dans la boite histoire.

Utilisation recommandée : noter les appels téléphoniques d’un patient.

Des textes types dédiés aux mots de suivi peuvent étre enregistrés par les
référents de chaque service.

Mot de suivi - EWQK Xihxthq né EWQK 25/02/1941 -t X
Tous auteurs v Tous services v Date de I'observation :  30/00/2019 1607 m (0] U prave
Du:| |63 au: [ \@ 20  putewr: Speciel Charlotte rm type: - »

12



«!= 3. MODIFIER ET CREER UN DOCUMENT

a. Modifier un document
Sélectionner le document, faire un
clic droit sur le cartouche présent

dans le panier afin d’afficher la
fonction « Modifier ».

Cliguer sur modifier et le document
s’ouvre en saisie.

b. Créer un document

EN Ouvrir le menu saisir.

Pl Sélectionner le dossier de spécialité.

Visionneuse
documents

b f lai
i Mes formulaires

W Consultation

|| | Fiche Pré-Hospitalisation Chirurgie

Panier

DMK
o g
1 -~

E1 Choisir le groupe souhaité.
1 Ouvrir le formulaire.

Liens

Grouper par
R Spécialités

w Hospitalisation

w Documents Opératoires

w Documents Examens

: w Prescriptions™
w Scores
| |y cERFA

b4/ Divers

. Ordonnance structurée

D Consultation d'annonce



i. Saisie d’une fiche

Saisir les informations de la fiche via le clavier ou via la dictée vocale.
A noter :

¢ Les champs avec une étoile rouge R o —
. . Spécialité d'HospltallsahE: Ehlrurgle b 4
sont des champs obligatoires pour

enregistrer la fiche.

¢ Les champs avec une étoile violette =
sont des champs obligatoires pour Dt e ”"iﬂ
valider un document et générer
le compte rendu.

¢ Certaines fiches ont des textes types
(nomenclatures) disponibles pour
remplir automatiquement certains
champs.

Motif d'Hospitalisation* [ motifType ]

¢ Toutes les fiches de Foch ont un champ non rapatrié sur le compte rendu pour
y noter des informations non communiquées aux correspondants et au patient.

DONNEES A USAGE INTERNE FOCH

Zone de texte permettant de saisir un commentaire qui ne sera pas diffusé au patient

ii. Les boutons des fiches

Enregistrer et Date de consultation 01/10/ 19 Intervenants | Speciel Charlo!
fermé lafiche I

Ajouter une piéce jointe
pestinsteres
Propriétés

Créer une annotation

Im primer la fiche = Imprimer

INFORMATIONS GE| “REZBMZIII IS

¢ Pour modifier une fiche validée,
il faut créer une nouvelle version de la fiche :n

e Pour supprimer une annotation :E

14



«/= 4. OUTILS FRAPPE D’UN COURRIER DICTE
(FICHE ENVOYEE POUR GENERATION DU DOCUMENT WORD)

DICTEE

Bolte d'envoi

Frappe d'un courrier dicté }

<= 5. OUTILS LISTE DE FRAPPE eDICTEE
(DICTEES VOCALES)

DICTEE

ppe Gun Couinel d

L Liste de frappe eDictée l )

!

© rétéesncy
Service Tous bes servces Ty b formalaire Tous e roes
e Karine. Aucure smcritae on o nezon @ A oo B
exce bee
Trpe 6o bormatore Besgmeratie Secretaire service
Omaimed
Fermaton foch Fibe Commitanon ~

Corurgte Chpests foxd. Ficha Comulttion Fo P vt Karban
PO ovin wartne
maton ot Fiche Conmitstion Coblard Chestophe  Ovin Karine. 700 - OanRDIE CosesTI

« A Frapper : Vv

¢ En cours de Frappe : ;.

15



«'= 6. CIRCUIT FRAPPE

Le document Word doit étre validé par le médecin responsable.

CIRCUIT DE FRAPPE

<= 7. BARRE OUTILS WORD

EN Aprés avoir généré le document Word El n
enregistrer obligatoirement en cliquant sur : Enregistrer

Date : [14/10/2019 |

Responsable : | Drin Karine |

1 Bien renseigner le responsable : [ -]

El Modifier le document, ajouter @
les destinataires en cliquant sur: Destinataires...

3 Envoyer au parapheur du médecin v
pour validation : A valider



«l= 8. OUTILS BOITE D’ENVOI

DICTEE

Boite d'envoi l)

w o petone G
ey || Smonare o - || A e || N || EBR%e wisten s o

e Permet d’ajouter une piéce jointe : g

<= 9. PERSONNALISATION ET AIDE

a. Personnalisation
i. Filtres favoris

Il est possible de sélectionner des favoris afin que ces derniers soient les
informations utilisées par défaut. Pour ce faire il faut cliquer sur I’étoile grise qui
deviendra bleue. Par exemple:

e Choisir une UF favorite dans e Choisir un filtre ou un groupage
|’'affectation des UF. favori dans la boite histoire.
Visionneuse
Liste des UF affectées Histoire g Liens
G 1 Filtre Grouper par
Code CR/Mbale A v Favori % U7 yinang av| i = Aucun | Soécialitds "
- . - CHIRURGIE - Grouper par
xﬂ::ﬂm Il 3574 CHIRURGIE DIGESTIVE - »  25/09/2019 Fiche Consultation Foch e
T ; 1 document
xf;,':: o Y| 3m CHIRUAGIE DIGESTIVE . » CHIRURGIE GENERALE ET CHIRURGIE | —o1 "
3 documents
TO0/CHIRURGIE .
DISESTIVE ﬁ ERS CHIRURGIE DIGES TIVE - » CHIRURGIE VISCERALE OU DIGESTIVE e
= S documents o s
;alggvm:m o7 | 3608 SURV CONTINUE 06 - )m

17



ii. Personnalisation portail

et page de connexion

e |l est possible de personnaliser la
premiere page apres la connexion ou
en cliquant sur le logo « Easily » en

haut a gauche du portail.

Par défaut apparait les derniers

patients sélectionnés.

e Pour changer cet affichage,
sélectionner « Voir le profil ».

* Dans ce menu, changer I'application

par défaut en sélectionnant

votre préférence et enregistrer.

iii. Tags

e Sur une liste de patient, en faisant un
clic droit sur la ligne du patient s’ouvre
une fenétre afin d’ajouter un tag ou

un commentaire.

M Derners patients séleccnnés

ot [ e i e

TEST
Cliern.

né TEST
le 15 oéci

PATIENT

Doctalx

née TEST
le 04 mar:

. Omnimedl omnimedl Vv | ®

A propos
Alge .

Voir le profil

= — :
Lhanaer SepBrtail

Nom  Omnimed] omnimed1

Identifiant  omnimed1

UF par défaut 3964 UROLOGIE
CR par défaut 720 CHIRURGIE UROLOGIQUE

+ Informations sur votre session easily

Taille des donndes 583 octets (Compressés)

Verroulllage dans  une heure

Expiration dans  une heure

Nom équipement P6043 hopital-fochnet
Adresse 1P 1014854

Parapheur

Mon profil
« Identité
« Informations de structure
Mettre 3 jour ma photo
Supprimer ma photo
« Votre équipement
« Paramétres
mon identite
Alerte fe
CHIRURGIE DIGESTIVE

ALRERT LOUISE  25/11/1950

| | Dossler & présanter en RCP

) Dasswr & presmnter wn callogue
|J Complication (A revoir en RMM)
| | Courrter & dicter

] A recontacter

|| Bxamen 3 tralter

00

e Ces commentaires ou tag sont
visibles via les listes des patients

sous l'icdne

, présent a gauche

du nom du patient.

Ou dans l'onglet « mes tags »
du menu « Patients ».

Commentaire Privé

18



b. Documents aide

Easily met a disposition des manuels
d’utilisation et des guides du démarrage.

. Omnimedl omnimedl V| ®

A propos

¢ lIs sont disponibles sous le menu « Aide ».

Changer de portail

¢ Dans cette fenétre, on peut faire une recherche par mots clés Ell
ou passer en revue I'ensemble des documents utilisateur disponibles F.

Mots-clés de recherche... n ( Domaines : Tous Ml Q Rechercher

Informations

c. Demandes d’évolution ou problémes techniques
i. Problémes techniques

Si vous rencontrez un probléme technique avec Easily, veuillez contacter le
36.37

ii. Demandes d’évolution

Pour toute demande d’évolution, merci d’envoyer un mail a :
easily.evolution@hopital-foch.com

En précisant :

* Votre nom

* Votre fonction

* Votre service

¢ \Votre adresse mail foch et numéro de poste
¢ La demande précise

Vous pourrez étre contacté par I’équipe Easily afin de discuter de votre
demande.

Les demandes d’évolution seront examinées par I’équipe Easily et traiter selon
les priorités et les ressources disponibles le plus rapidement possible.

19
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