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Mémo premier pas sur 
portail para-médical

Se connecter

Se connecter avec ses     

identifiants via
1

2

3
Se connecter avec ses 

identifiants à l’application 

Sélectionner le portail 

correspondant à son activité

4
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Mémo premier pas sur 
version para-médicale

S’affecter les : 

A la première connexion ou lors du changement de service,  il est 

indispensable de s’affecter son CR et ses UF (fournis par les ressources humaines)

1

 CR (Centres de Responsabilité) 

 UF (Unité Fonctionnelle)

2

3

Afin de passer les CR habilités proposés

vers les CR affectés, 

CLIQUEZ
• Soit sur la croix noire si la liste vous convient
• Soit CR après CR avec la croix verte

ou

4

5

Cliquez

Accéder au menu 

« paramétrage »

Idem pour 

les UF
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Demande d’habilitation

Si le CR dans lequel vous souhaitez travailler n’apparait pas dans la colonne de 

gauche il est nécessaire de faire une demande d’habilitation.

1

Cliquez
Cette demande doit 

être impérativement validée 

par le cadre (Référent désigné 

dans chaque service)

M
e

s
s

a
g

e
 s

u
iv

a
n

t 

Après la validation de votre demande 

d’habilitation, repassez par

pour vous affecter les CR

et les UF.
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Chercher une patiente / NN hospitalisé(e)  

Cliquez

1

Choisir un CR 

Choisir une UF

2

4

3

2 options 
pour chercher 

une patiente ou le NN 

soit
Liste des patientes / NN 

présentes dans le service
Liste des patientes / NN 

présentes par secteur
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Rechercher une patiente / NN 

par la loupe 

Cliquez1
Tapez le nom de 

la patiente

« Double clic » 
sur la patiente ou NN 

choisi (e)

Accès Dossier de soins 

de la patiente ou NN

2

3 
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Le dossier de soins 1/2

Après avoir sélectionné la patiente / NN vous avez le visuel suivant.

Partie Prescription Partie Pancarte 
avec la planification 

Items du dossier de soins

1. La boite Histoire qui regroupe 

l’ensemble des CRO, lettre de 

liaison, fiches de pst, …..

2. Le RDD qui regroupe l’ensemble des 

éléments du recueil de données 

(anamnèse)

3. La Pancarte planification des soins 

et prescriptions

4. Les Dossiers de spécialités fiche 

synthèse : kiné, orthophoniste

Items du dossier de soin

1. Le dossier Prescription

2. Les Transmissions Ciblées 

 les Macrocibles

 les Cibles

3. Les Photos peuvent servir 

pour mettre des suivi de 

cicatrices, pst,…

1 2 3 4 1 32

Pour 

agrandir la 

fenêtre de la  

pancarte 

cliquez sur 

le petite 

flèche noire
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Le dossier de soins 2/2

Après avoir sélectionné la patiente / NN vous avez le visuel suivant.

Partie PrescriptionPartie Pancarte 
avec la planification 

Pour 

agrandir la 

fenêtre de la  

pancarte 

cliquez sur 

la petite 

flèche noire

Mettre le nom de 

l’intervention

c
liq

u
e
z

Les items de vous 

permettent  de choisir le 

format de la planification

Le permet de 

renseigner 

le J opératoire ou le 

motif d’admission
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

La pancarte

C
liq

u
e

z

p
o
u
r v

is
u
a
lis

e
r le

s
 

s
ta

tu
ts

 d
u
 s

o
in

Cliquez

pour rafraîchir 

la pancarte

Réalisé

Non
réalisé

A Faire
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Création d’une intervention 1/2

C
liq

u
e
z

Cliquez

Une fois la liste des soins ou 

surveillance ou équipement  

choisi,

Confirmez en cliquant sur  

Cliquez pour décocher les 

soins que vous ne souhaitez pas 

Cliquez sur créer une intervention

permet d’avoir accès aux différents 

soins et surveillances nécessaires pour 

la prise en charge de la patient /NN. 

Choisir :
 un soin (toilette / bain) ou

 un groupe de soins ou

 un équipement (sonde 

vésicale, KTA)
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Créer une intervention 2/2

Si le groupe vous convient validez en cliquant

Si vous 

souhaitez 

modifier la 

programmation 

du soin vous 

cliquez sur le 

crayon 
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Faire le RDD (Recueil De Données)  1/2
La personne de confiance

Cliquez pour 

renseigner la personne 

de confiance

Cliquez

Le RDD est modifiable 

pendant 4 jours. 

Renseigner 

systématiquement :

 la personne de 

confiance

 le Norton

 cocher l’évaluation de 

l’IDE dans le dernier 

cartouche.

Le RDD est à renseigner uniquement pour les patientes :
de chirurgie gynécologique 

de la gynécologie
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Faire le RDD (Recueil De Données) 2/2
Le Norton

Allez dans l’item

Cliquez

1

2

Si les 

risques sont 

renseignés par 

une AS ils doivent 

être validés par 

l’ide référente en 

cliquant la case 

ci-dessus.

3
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Création d’une macro cible 1/2

Cliquez

2

C
li
q

u
e

z

1

Cliquez3

Mettre un mot clé

Exp : Admission Gynéco 

Ou bien choisir dans le menu catalogue 

proposé

OU

Pour l’admission du 

nouveau -né choisir                                

Admission NN
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Création d’une macro cible 2/2

4

Renseigner le formulaire

Bien descendre 

jusqu’au bout

Valider en cliquant sur 

Modifier si besoin en 

cliquant  sur 

Validez 
après modification

sinon pas d’enregistrement !

5
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Création d’une cible 1/2

Cliquez

Cliquez

1

2

Mettre un mot clé
Exp : Constipation 

ou bien choisir dans le catalogue 

proposé
La cible choisie est déjà 

en rouge car elle est déjà 

ouverte . 

Il faut donc la compléter
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Création d’une cible 2/2

Il est impératif de renseigner     

et

pas d’enregistrement possible si les 2 items

ne sont pas renseignés

Une fois renseignées,  

valider 

en cliquant 

Pour mettre le résultat de votre cible

 Retournez sur la 
cible 

 Cliquez sur
 Validez sur  
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Le relevé de la prescription

La prescription médicale est automatiquement affichée sur la pancarte du patient. 

Une alerte                             indique qu’une nouvelle ligne en rose est prescrite.

Nouvelle ligne 

prescrite 

Après avoir lu 

l’ensemble 

des nouvelles 

lignes 

cliquez sur 
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

La prescription de lait 

Cliquez

1

4

3

2

Une 2ème

validation de 

la prescription 

est nécessaire 

avant de 

renseigner les 

données du 

soin.  

Cliquez
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

1. La prescription de biologie via Omnipro

Le module de prescription connectée dans                    n’est pas encore activé.

Sur la pancarte apparait le bilan prescrit dans 

2. La prescription de biologie feuilles de marques 

 validez dans la pancarte            

que le soin est fait en changeant  

le statut comme « fait »

 Utilisez alors la prescription 

connectée via          en repassant 

par 

 validez dans la pancarte 

que le soin est fait en changeant  

le statut comme « fait » 

Uniquement  Les urgences gynéco/obstétriques

 La SDN
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

Accès aux applications 

Pour  les autres applications :

• Cyberlab (résultats sanguins) 

• PACS (radiologie)

Cliquez sur 

Cliquez 
sur l’application souhaitée.
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

La sortie de la patiente /NN 
1ere étape : Macrocible

Faire une Macrocible

Elle sera remise :
 Au patient

 En cas de mutation vers un « service 

Foch » non

 En cas de transfert vers une structure 

ou HAD 

 En cas de transfert du Nouveau Né

2

C
liq

u
e

z

1

 Renseigner les items

 Imprimer

 Valider 

3
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Mémo premier pas sur
version para-médicale

La sortie de la patiente/NN 

2ème étape : la pancarte

Imprimer la pancarte en cas de :
 de mutation vers un « service Foch » non 

 de transfert vers une structure ou HAD

 de transfert du Nouveau-Né 

Ne pas imprimer pour la patiente sortant à domicile

Se mettre sur 

Pancarte 

C
li
q

u
e
z

C
li
q

u
e

z

Ouvrir complètement la 

page Pancarte pour avoir l’icône 

imprimante

1

2

Choisir une vue3

4
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